
Name Fachrichtung
Bevorzugte

Bezirke
Stelle Kontakt

Beschreibung
Ausbildung

Wochenstunden Mindestgrundgehalt

Dr. Auferbauer Bianca

Liebenauer Hauptstraße
141

8041 Graz-Liebenau

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Graz - Liebenau

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

ordination@gpliebenau.at
43(0316)462340

Hallo! Wir sind eine Gruppenpraxis mit Schwerpunkt
Allgemeinmedizin, Interne und Sozialmedizin in

Liebenau und ab 07.25 eine PVE. Aus diesem Grund
suchen wir zur Vervollständigung unseres jungen und

doch recht lustigen Teams eine DGKS/ einen DGKP mit
Freude am selbständigen Arbeiten im Idealfall mit

Vorerfahrung an der Versorgung chronischer Wunden.
Wir bieten ein familiäres Klima, eine nagelneue und mit

Akutbereich ausgestattete, große PVE, freie
Wochenenden und Nächte und eine Bezahlung über KV
bei entsprechender Vorerfahrung. Bei Interesse schick

uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen per mail und wir
melden uns bei Dir. Wir freuen uns auf Deine

Bewerbung!

30
über KV je nach

Vordienstzeit

Dr. Baumgartner-
Steinbrenner Birgit

Villefortgasse 15
8010 Graz

Frauenheilkunde und
Geburtshilfe

Graz - Geidorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
LaborgehilfInnen

OrdinationsgehilfInnen
PflegehelferInnen

baumb@hotmail.com
+43(0316)318705

zur Verstärkung meines tollen Teams suche ich eine
motivierte und zuverlässige weitere Mitarbeiterin in

meiner gynäkologischen Kassenpraxis in Graz Geidorf.
Ich biete ein angenehmes Arbeitsklima, bis zu 8 Wochen

Urlaub im Jahr und ein abwechslungsreiches
Arbeitsumfeld von Ordinationsorganisation,

Terminkoordination aber auch Blutabnahmen, MKP
Voruntersuchungen und CTG. Ich freue mich auf Ihre

Zusendungen.

26 über KV

Dr. Cimenti Christina

Grafenbergstraße 29
8051 Graz-Gösting

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz

OrdinationsgehilfInnen
christina.cimenti@gmx.at

+43(0316)681320
Suche Ordinationsassistentin für meine Kinderarztpraxis

in Graz Gösting zur Unterstützung unseres Teams.
30 Überzahlung



Dr. Dornhofer Stefan

Schönaugürtel 51
8010 Graz

Allgemeinmedizin Graz - Jakomini OrdinationsgehilfInnen
ordination@stefan-dornhofer.at

+43(0316)835048

Liebe Ordinationsassistentin! Du hast Erfahrung und
suchst ein freundliches und kollegiales Team? Dann

bewirb Dich bei uns. Wir würden uns eine
abgeschlossene Ausbildung und Erfahrung als

Ordinationsassistentin wünschen. Sehr gute
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sowie gute

EDV- Kenntnisse. Über den Tätigkeitsbereich können
wir uns gerne beim Vorstellungsgespräch unterhalten.
Bezahlung liegt über dem Kollektivvertrag. Suchen

würden wir jemanden für 24 Stunden. Einfach anrufen
oder Mail schicken und ein entspanntes Gespräch

vereinbaren. Wir freuen uns schon auf Dich! Das Team
der Ordination Dr. Dornhofer

24
über dem

Kollektivvertrag

Gesundheitszentrum
Gratwein-Straßengel Dr.
Braunendal - Dr. Zeder -

Dr. Polz

Gratweinerstraße 17
8111 Gratwein-Straßengel

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
office@gz-gs.at

+43 0676/9256081

Ordinationsassistenz (w/m/d) 20 - 35 Wochenstunden
Wir suchen eine engagierte und teamorientierte

Ordinationsassistent*in Das bieten wir: • Entlohnung
deutlich über dem Kollektivvertrag! • Es besteht eine

hervorragende Anbindung per S-Bahnhof (die
nachweislichen Kosten für das Klima Ticket Steiermark
werden erstattet) • Gute Teamarbeit. • Die Möglichkeit

zu Fort- und Weiterbildungen. Hauptaufgaben: •
Patient*innenaufnahme • Beantwortung telefonischer

Anfragen • Organisatorische und administrative
Aufgaben • Bei abgeschlossener Ausbildung:

Unterstützung in unserem Behandlungsraum und Labor
Anforderungen: • Abgeschlossene Ausbildung zur

Ordinationsassistenz • Erfahrung als
Ordinationsassistenz • Kommunikation perfekt in

Deutsch in Wort und Schrift • Stressresistenz,
Durchsetzungsfähigkeit, Flexibilität und Empathie •
freundliches Auftreten • gutes Zusammenarbeiten im
Team Bezahlung: Bezahlung lt. Kollektivvertrag für
Angestellte bei ÄrztInnen ab mtl. 1.755,00 brutto bei

einem Beschäftigungsausmaß von 38,5 Wochenstunden
(100%), Zulagen lt. Kollektivvertrag je nach

Einsatzgebiet. Bei entsprechender Qualifikation ist eine
Entlohnung deutlich über dem derzeit geltenden
Kollektivvertrag selbstverständlich möglich. Bei

Interesse wenden Sie sich bitte für ein Bewerbungs-/
Informationsgespräch an Lisa Braunendal, office@gz-

gs.at

30 lt. Kollektivvertrag

Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinmedizin Graz - Gries
ord.ghazi@medway.at

+43(0316)715446, 06641655582
20

KV und Überzahllung
Jenach Erfahrung



Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinmedizin Graz - Gries OrdinationsgehilfInnen
ord.ghazi@medway.at

+43(0316)715446, 06641655582

Ich suche ab sofort eine Ordinationasistentin
vorzugsweise mit Kursabschluss oder Erfahrung für

25-31 Wochenstunden
25

KV und Überzahllung
Jenach Erfahrung

Dr. Grabner Bettina

Ilz 13
8262 Ilz

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Hartberg-Fürstenfeld OrdinationsgehilfInnen
bettinagrabner2@gmail.com

+43(03385)8130

Zur Verstärkung unseres Teams wird eine
OrdinationsassistentIn, vorzugsweise mit Kursabschluss,

im Ausmaß von 6-10 Wochenstunden gesucht.
Tätigkeitsbereich: Patientenempfang u. -administration,

Assistenz am Patienten wie Spritzen- u.
Infusionsaufbereitung, Verbandswechsel,

Therapiebehandlungen, Blutabnahmen, Harnanalysen
uvm. Voraussetzungen: Perfekte Deutsch-Kenntnisse,

Teamfähigkeit, persönliches Engagement und
Lernbereitschaft, Genauigkeit, Verlässlichkeit,

Stressresistenz, Ordinationsassistentinnen-Kurs von
Vorteil. Stundenausmaß verhandelbar. Bezahlung lt.
Kollektivvertrag, Überzahlung bei entsprechender

Erfahrung und Qualifikation. Bewerbungsunterlagen
inkl. Lebenslauf und Foto bitte an

bettinagrabner2@gmail.com

6
lt. Kollektivvertrag,

Überzahlung möglich

Dr.med. Grebner Anne

Pichling 120
8510 Stainz

Innere Medizin und
Kardiologie

Deutschlandsberg
praxis@pik-gesundheit.at

+43(03463)32575

Wir suchen DICH für die Ergänzung unseres Teams für
unsere internistisch-kardiologische Wahlarztordination

in Stainz! Bei uns stehen der Mensch und seine
Bedürfnisse stets im Mittelpunkt. Wir sind ein kleines

Team und pflegen untereinander einen freundschaftlich-
unkomplizierten und ehrlichen Umgang miteinander.

Wir schätzen Innovationsgeist und selbstständiges
Handeln. Du passt zu uns, wenn du mit Freude zur

Arbeit kommst, ein gutes Bewusstsein im Umgang mit
Menschen zeigst, zuverlässig bist und dich engagiert den
täglichen Herausforderungen stellst. Idealerweise besitzt
du die Qualifikation als OrdinationsassistenIn oder eine

vergleichbare Ausbildung. Aber auch Quereinsteiger
sind bei uns herzlich willkommen? Bewirb dich bei uns!

Schicke einfach deine Kontaktdaten und deinen
aktuellen Lebenslauf (als pdf-, word- oder Bild-Datei) an
praxis@pik-gesundheit.at oder auch gerne per Post an:

Praxis für internistisch-kardiologische Gesundheit,
Pichling 120, 8510 Stainz.

20 Tarif + ÜZ



Dr. Grinschgl Isabella

Koloman-Wallisch-Platz 3
8605 Kapfenberg

Psychiatrie u.
Psychotherapeutische

Medizin
Bruck-Mürzzuschlag OrdinationsgehilfInnen

isabella.grinschgl@gmail.com
43(0676) 3726733

Ich suche für den Neuaufbau meiner Kassenordination
für Psychiatrie und Psychotherapeutische Medizin am
Koloman-Wallisch-Platz 3, 8605 Kapfenberg ab 15.

März oder nach Vereinbarung 2 motivierte und
interessierte Ordinationsassistenten/innen (m,w,d) für
Voll und Teilzeit oder zu je 30 Wochenstunden. Eine

abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz, so
wie Berufserfahrung von Vorteil, aber nicht zwingen
nötig, sofern die Bereitschaft zur Absolvierung des

Kurses während der Anstellung gegeben ist und
Interesse sich Fertigkeiten auf diesem spannenden

Gebiet sich anzueignen besteht. Ihr künftiges
Aufgabengebiet umfasst: Terminvergabe und -

verwaltung (telefonisch, elektronisch, persönlich)
Patientenbetreuung am Empfang und telefonisch
Organisatorische und administrative Tätigkeit des

Ordinationsablaufs (Patientenakten verwalten, Befunde
erstellen und versenden, Bestellwesen, Abrechnung) Sie

sind motiviert, haben Interesse, Freude und Spaß am
Arbeiten in einer Kassenordination, verfügen über

Empathie im Umgang mit Patienten, sind ein
Teamplayer, zeichnen sich durch gute Organisation,

Auffassungsgabe und selbstständiges Arbeiten aus und
können sehr gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse

vorweisen, dann freue ich mich sehr Sie kennenzulernen.
Bitte senden Sie ihre Bewerbungsunterlagen an

ordination@isabellagrinschg.at Ich biete ein stabiles,
wertschätzendes und familienfreundliches Arbeitsklima
ohne Wochenend- und Feiertagsdienste und zudem eine

Entlohnung deutlich über Kollektivvertrag.

25 über KV



Dr. Großauer Karin

Humboldtstraße 21
8010 Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

ordination@kinderaerztin.co.at
+43(0316)321232

Es ist an der Zeit mein Team zu erweitern! Ab Mai
suche ich daher eine engagierte Ordinationsassistenz

(m/w/d). Wenn Sie Freude am direkten Patientenkontakt,
Organisationstalent und ein freundliches, kompetentes

Auftreten mitbringen, freue ich mich darauf, Sie
kennenzulernen. Wunschprofil: -Sie verfügen über eine

abgeschlossene Ausbildung als DGKKP oder
Ordinationsassistent/in -Sie zeichnen sich durch

ausgeprägte Kommunikationsstärke aus - Sie sind
zuverlässig und haben Freude daran, mit Kindern und

deren Familien zu arbeiten Idealerweise haben Sie
bereits Erfahrung in einer Ordination oder Ambulanz,

vorzugsweise im Bereich der Kinder- und
Jugendheilkunde Ich biete: - Abwechslungsreiche

Tätigkeiten in einer neu adaptierten Kinderarztpraxis -
Angenehmes Arbeitsumfeld mit wertschätzender

Atmosphäre Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freu
ich mich auf Ihre Bewerbung! Bewerbung bitte per

email an: ordination@kinderaerztin.co.at

25 über KV

Univ.Doz. Mag. Dr. Dr.
Habermann Walter

Beethovenstrasse 5
8010 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - Innere Stadt

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
Schreibkräfte
SekretärInnen

w_habermann@yahoo.com
43(0316)381330

0
KV plus

Bonifikationen



Dr .med. univ. Hacker
Clemens

Pischelsdorf 32
8212 Pischelsdorf

Allgemeinmedizin Weiz SekretärInnen
office@med-hacker.at

03113 40606

Sie arbeiten gerne genau und eigenständig? Außerdem
haben Sie Freude und sind vertraut im Umgang mit

Menschen? Sie sind auf der Suche nach einem
vielseitigen Aufgabengebiet? Dann wartet eine

spannende, neue Herausforderung auf Sie! Wir sind auf
der Suche nach einer Assistenz in einer Ordination

(m/w/d) für 20 Stunden in Pischelsdorf am Kulm ab
sofort. Ihre Aufgaben: • Telefondienst und

Patient*innenempfang, Führung der Patient*innenakten
sowie Terminvereinbarung und -koordination •

Hilfestellung und Unterstützung für Patient*innen
während des Ordinationsbesuchs • Vorbereitung von

Infusionen sowie allgemeine Organisation der
Ordinationsräume • Abwicklung von

Medikamentenbestellungen Was Sie mitbringen: •
Ausbildung zur Ordinationsassistenz von Vorteil bzw.
Bereitschaft zur Ausbildung als Ordinationsassistenz •

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift •
Höfliches und gepflegtes Auftreten, Teamfähigkeit und

Flexibilität • Gute EDV-Kenntnisse • Offenes,
kompetentes und empathisches Auftreten Was wir
bieten: • Verantwortungsvolles, vielseitiges und

abwechslungsreiches Aufgabengebiet • Weiterbildungs-
und Entwicklungsmöglichkeiten • Langfristiges

Arbeitsverhältnis • Modernes Arbeitsklima geprägt von
Kollegialität und Teamspirit • Ein fairer Arbeitgeber, der

exzellente Arbeit zu schätzen weiß und jedes
Teammitglied fördert und fordert Für diese Position gilt
ein Mindestbruttogehalt von EUR 1.755,00 pro Monat

auf Basis Vollzeit (38,5 Wochenstunden) mit
Bereitschaft zur Überzahlung. Das tatsächliche Gehalt
wird mit Ihnen anhand Ihrer Erfahrung und Expertise

festgelegt. Bei Interesse senden Sie bitte Ihre
aussagekräftige Bewerbung inkl. Lebenslauf an

eva.hacker@med-hacker.at

20
1755,00 pro Monat auf

Basis Vollzeit



Dr. Heher Christoph
Edmund

Ziegelstraße 20 G
8045 Graz-Andritz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

PflegehelferInnen

ordination@kinderarzt-andritz.at
43(0316)670365

Sie lieben Action und wenn immer etwas zu tun ist? In
einem Normalbetrieb sind Sie unterfordert? Ihnen wird

nie langweilig und Sie suchen die Herausforderung?
Dann sind Sie bei uns goldrichtig! Herzlich willkommen

in unserer Wahlarztordination für Kinder- und
Jugendheilkunde in Graz-Andritz. Wir suchen Sie! Sehr
gerne wollen wir mit Ihnen unser Team verstärken! Zu
vergeben haben wir eine wöchentliche Arbeitszeit von
35 Stunden. Wir bieten eine dynamische, humorvolle
Atmosphäre, viel Spaß bei der abwechslungsreichen
Arbeit in unserem starken, motivierten Team, eine
abwechslungsreiche Tätigkeit bei der niemandem

langweilig wird, einen Mittagstisch, bei dem jede/r satt
wird, deutlich mehr als fünf Wochen Urlaub und der

Chef ist zur Überbezahlung bereit! Haben wir Ihr
Interesse geweckt? Wenn Sie jetzt noch viel Freude bei

der Arbeit mit Kindern sowie eine abgeschlossene
Ausbildung zur/m Ordinationsassistentin/en, oder

ähnlichen Gesundheitsberufen haben, richten Sie Ihre
aussagekräftige Bewerbung bitte an unsere E-
Mailadresse: ordination@kinderarzt-andritz.at

35 1605

Dr. Heher Christoph
Edmund

Ziegelstraße 20 G
8045 Graz-Andritz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung
Graz - Andritz

Graz - Eggenberg
Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

PflegehelferInnen

ordination@kinderarzt-andritz.at
+43(0316)670365

Sie lieben Action und wenn immer etwas zu tun ist? In
einem Normalbetrieb sind Sie unterfordert? Ihnen wird

nie langweilig und Sie suchen die Herausforderung?
Dann sind Sie bei uns goldrichtig! Herzlich willkommen

in unserer Wahlarztordination für Kinder- und
Jugendheilkunde in Graz-Andritz. Wir suchen Sie! Sehr
gerne wollen wir mit Ihnen unser Team verstärken! Zu
vergeben haben wir eine wöchentliche Arbeitszeit von
35 Stunden. Wir bieten eine dynamische, humorvolle
Atmosphäre, viel Spaß bei der abwechslungsreichen
Arbeit in unserem starken, motivierten Team, eine
abwechslungsreiche Tätigkeit bei der niemandem

langweilig wird, einen Mittagstisch, bei dem jede/r satt
wird, deutlich mehr als fünf Wochen Urlaub und der

Chef ist zur Überbezahlung bereit (Bruttomindestgehalt
auf Basis Vollzeit gemäß Kollektivvertrag für

Angestellte bei ÄrztInnen in Ordinationen in der
Steiermark und liegt im 1. Berufsjahr bei 1605€/Mo

Brutto auf Basis VZB). Haben wir Ihr Interesse
geweckt? Wenn Sie jetzt noch viel Freude bei der Arbeit

mit Kindern sowie eine abgeschlossene Ausbildung
zur/m Ordinationsassistentin/en, oder ähnlichen

Gesundheitsberufen haben, richten Sie Ihre
aussagekräftige Bewerbung bitte an unsere E-
Mailadresse: ordination@kinderarzt-andritz.at

25
1605 KV +

Überzahlung



Dr. Herg Michael , MSc

St.-Peter-Hauptstraße 27/1
8042 Graz-St. Peter

Innere Medizin Graz - St. Peter SekretärInnen
ordination@m-herg.at

+43(0316)483484
Medizinische Sekretärin f. 30-38.5 Wochenstunden f.

Anmeldung gesucht. Bezahlung über KV
30 über KV

Dr. Herg Michael , MSc

St.-Peter-Hauptstraße 27/1
8042 Graz-St. Peter

Innere Medizin Graz - St. Peter SekretärInnen
ordination@m-herg.at

+43(0316)483484
SekretärIn für Anmeldung, Organisation,

Befundschreibung, allgem.administrative Tätigkeiten
30 über KV

Dr. Holzbauer-Siebenhofer
Maria-Theresia

Gundersdorf 18
8413 Ragnitz

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Leibnitz OrdinationsgehilfInnen
ordination@holzbauer-siebenhofer.at

+43(03183)7575

Zur Verstärkung des Teams wird eine
OrdinationsassistentIn zum SOFORTIGEN Eintritt

gesucht! Aufgabengebiete: • Empfang der Patienten •
Allgemeine Administrationen • Bestellwesen und

Abrechnung • Unterstützung am Patienten z.B: Spritzen-
und Infusionsaufbereitung, Verbandswechsel,

Therapiebehandlungen, Assistenz bei kleinchirurgischen
Eingriffen, Blutabnahmen, Div. Schreibarbeiten,

Bestellwesen, Pflege von medizinischen Instrumenten
und vieles mehr Erforderliche Fähigkeiten: • Perfekte
Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift • Erfolgreich

abgeschlossene Ausbildung als OrdinationsassistentIn •
gute Maschinenschreib- und PC-Kenntnisse •

freundlicher Umgang mit Patienten • Genauigkeit,
Verlässlichkeit, Verschwiegenheit und persönlicher

Einsatz • hohes Maß an Lernbereitschaft • Teamfähigkeit
• Stressresistenz Bezahlung je nach Qualifikation und

Erfahrung! Bewerbungen bitte per e-mail!

30 1800

Dr. Jeschko Gilbert

Mettersdorf 67 b
8092 Mettersdorf am

Saßbach

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Südoststeiermark OrdinationsgehilfInnen
info@praxis-jeschko.at

+43(03477)21440

Suche zur Verstärkung unseres Teams
Ordinationsassistent(in) bzw. Sekretär(in) für

allgemeinmedizinische Praxis mit Hausapotheke
16 nach Vereinbarung



Dr. Kettler Eva

Dominikanergasse 2
8020 Graz

Allgemeinmedizin Graz - Gries OrdinationsgehilfInnen
kettlereva@gmail.com

+43(0316)713033

Ich suche zur Verstärkung meines Teams in meiner
Kassenpraxis für Allgemeinmedizin im Herzen von Graz

eine OrdinationsassistentIn / Dipl. Gesundheits- und
Krankenpfleger/-in für 20-25 Wochenstunden. Wir

bieten: +Teilzeitbeschäftigung ohne Wochenend- und
Feiertagsdienste +Abwechslungsreiche Aufgabengebiete

+Familienfreundliche Arbeitszeiten +Respektvollen,
freundlichen Umgang miteinander Ihre künftigen

Aufgaben: +PatientInnenadministration, -empfang und
–betreuung +Vorbereitung und Durchführung von

Blutabnahmen und Infusionen
+Wundmanagement/Wundkontrollen +Koordination der
Einhaltung der Hygiene-und Qualitätsvorschriften in der
Ordination +Befund- und Bestellwesen Anforderungen:
+sicheres und freundliches Auftreten +Stressresistenz
+gewissenhafte Arbeitsweise und Organisationstalent
+Ordinationshilfekurs und/oder Schule/Lehrgang für

medizinische Assistenzberufe idealerweise bereits
vorhanden Für die ausgeschriebene Stelle gilt der

jeweilige Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur
Überzahlung je nach Qualifikation, Ausbildung und

Erfahrung.

20
lt. KV, Bereitschaft zur

Überzahlung nach
Qualifikation

Dr. Kunasek Erika

Niederschöckelstraße 118
c, Bleihütten,

8044 Weinitzen

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
e.kunasek@gmail.com

+43(03132)2295
Wir suchen für unsere Ordination mit Hausapotheke eine

Ordinationsgehilfin
12

lt. KV mit Bereitschaft
zur ÜZ

Dr. Kunasek Erika

Niederschöckelstraße 118
c, Bleihütten,

8044 Weinitzen

Allgemeinmedizin
Graz-Umgebung

Hartberg-Fürstenfeld
OrdinationsgehilfInnen

e.kunasek@live.at
+43(03132)2295

Wir suchen für unsere Ordination mit Hausapotheke eine
Ordinationsgehilfin

12
lt. KV mit Bereitschaft

zur ÜZ

Dr. Lederer Johanna

Andritzer Reichsstraße
54/1

8045 Graz-Andritz

Allgemeinmedizin Graz - Andritz OrdinationsgehilfInnen
johanna.lederer.75@gmail.com

0664/1665778

Ich suche engagierte, freundliche und zuverlässige
Ordinationsassistentin für 25h/Woche (Mo,Mi,Fr
Vormittag, Di,Do Nachmittag) Aufgabenbereich:

Patientenempfang Terminvereinbarung, kleine
Labortätigkeiten Bezahlung deutlich über Kollektiv - je

nach Qualifikation und Vordienstzeiten (Kurs nicht
zwingend erforderlich)

25 1600 brutto

Dr. Leitgeb Sylvia
Elisabeth

Dr.-Karl-Renner-Straße 49
8101 Gratkorn

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
office@arzt-gratkorn.at

+43(03124)22444

Wir suchen zur Unterstützung meiner Kassenarztpraxis
in Gratkorn eine Ordinationsassistentin. Wir freuen uns
auf ihr Bewerbungsschreiben per email an office@arzt-

gratkorn.at

30
lt Kollektiv mit
Bereitschaft zur

Überzahlung



Dr. Lichem Roland

Annenstraße 44
8020 Graz

Haut- und
Geschlechtskrankheiten

Graz-Umgebung
Leibnitz

Südoststeiermark
Voitsberg

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
bewerbung@hautarzt-lichem.at

+43(0316)712674

Wir suchen für unsere Dermatologische Ordination eine
Unterstützung für allgemeine Ordinationstätigkeiten ab

sofort
32 über Kollektiv

Dr. Lichtenegger Reinfried

Plüddemanngasse 67a
8010 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - St. Peter OrdinationsgehilfInnen
reinfried.lichtenegger@gmx.at

06644111654

Suche eine Angestellte, wenn möglich mit Ausbildung
zur Ordinationshilfe und mit guten

Maschinschreibkenntnissen.
25 deutlich über KV

Dr. Lichtenegger Reinfried

Plüddemanngasse 67a
8010 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - St. Peter OrdinationsgehilfInnen
reinfried.lichtenegger@gmx.at

+43(0316)422436
Suche eine Mitarbeiterin, wenn vorhanden mit guten

Rechtschreibkenntnissen.
25 2000

Dr. Mang Irina

Raiffeisenstraße 14
8401 Kalsdorf bei Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung
Angestellte des

gehobenen Dienstes lt.
GuK-AV

dr.mangirina.ordi@gmx.at
+43(03135)55355

Ordinationsassistentin, Kinder-DGKP
Patientenaufnahme, Terminvergabe (ganymed),

telefonische Beratung, Impfplanung kap. BB, EKG,
Lufu

25 Kollektiv + ÜZ

Dr. Mörth Evamaria

Söchau 206
8362 Söchau

Allgemeinmedizin
Graz-Umgebung

Hartberg-Fürstenfeld
OrdinationsgehilfInnen

ordination@arzt-soechau.at
+43(03387)2244

Alle Tätigkeiten einer OrdinationsassistentIn in einer
Allgemeinmedizinischen Ordination mit ärztlicher

Hausapotheke: Patientenanmeldung, Leistungseingaben,
Bewilligungsanträge, Kommunikation mit den ÖGKs.,

Medikamentenverkauf, Abrechnung etc.,
Labortätigkeiten,

25 1231,00€brutto

Dr. Pataki Attila

Lazarettgürtel 55
8020 Graz

Allgemeinchirurgie und
Gefäßchirurgie

OrdinationsgehilfInnen
office@chirurgie-pataki.at

+43(0316)724212

Mitarbeiter/ Mitarbeiterin für chirurgische
Kassenordination ab sofort gesucht. Vielseitige,

abwechslungsreiche, aber auch anspruchsvolle Arbeit.
Von Anmeldung über Terminplanung,
Geräteaufbereitung, OP-Assistenz bis

Endoskopieassistenz und Vieles mehr. Vorkenntnisse
hilfreich, aber bei entsprechendem Interesse und

Lernbereitschaft nicht unbedingt erforderlich.

20
lt. KV , Überzahlung je

nach Qualifikation



Dr. Pratl Barbara

Reininghauspark 6
8020 Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz - Eggenberg

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

Reinigungskraft

office@minimaximed.at
43(03462)21888

Wir suchen motivierte Mitarbeiter:innen für unsere
neugegründete pädiatrische PVE ab 1.4.2025

20
2000€ - 3000€ VZÄ je

nach Ausbildung,
Überzahlung möglich

Dr. Rauter Tamara

Dechant-Thaller-Straße
39/1

8430 Leibnitz

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Graz-Umgebung
Leibnitz

Südoststeiermark

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

tamara.rauter@a1.net
+43(03452)74676

Suche eine Ordinationsassistentin als Karenzvertretung
für ca 25 Wochenstunden. Eine abgeschlossene

Ausbildung und bereits vorhandene Erfahrung wäre
wünschenswert.

25 weit über Kollektiv

Priv.-Doz. Dr. Reif Philipp

Schererstraße 6
8052 Graz-Wetzelsdorf

Frauenheilkunde und
Geburtshilfe

Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Leibnitz
Voitsberg

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

PflegehelferInnen

ordination@dr-reif.at
+43(0316)572030

Wir suchen! Karenzbedingt suchen wir ab April 2025
eine Ordinationsassistentin / DGKP / Pflegeassistentin.

Vorerst für die Dauer der Karenzvertretung.
Weiterbeschäftigung nach Auslaufen der Karenz-Periode

optional möglich. Wir sind eine junge, dynamische
Kassenordination für Frauenheilkunde und Geburtshilfe

im Westen von Graz. Zu Ihren Aufgaben zählen: -
PatientInnenannahme und Anameseerhebung -
Terminvergabe und –verwaltung (telefonisch,

elektronisch, persönlich) - Organisatorische und
administrative Tätigkeiten des Ordinationsablaufs -

Blutabnahmen - CTG Wir wünschen uns: -
PatientInnenorientierung - Interesse an der Tätigkeit,

Verlässlichkeit und - Teamgeist - Flexibilität und
Belastbarkeit - gute Kommunikationsfähigkeit -

Gepflegtes Auftreten - Selbstständige, strukturierte und
genaue - Arbeitsweise - Abgeschlossene Ausbildung

zum/zur OrdinationsassistentIn / DGKP / PA. -
Ordinations- und/oder Spitalserfahrung von Vorteil. Wir

bieten: - ein junges, dynamisches Team, in dem Sie
mitarbeiten und mitgestalten können. - ein

Arbeitsverhältnis ohne Risiko des Jobverlust durch
baldige Pensionierung des Arbeitgebers. - ein

kollegiales, offenes Arbeitsklima - Keine Wochenend-
/Feiertagsdienste - mehr als fünf Wochen Urlaub.

Entlohnung: - über KV. Eine Überzahlung wird nach
beruflicher Erfahrung und Qualifikation individuell
festgelegt. Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben,

freuen wir uns Sie kennenzulernen. Kontaktaufnahme
bitte unter ordination@dr-reif.at Dr. Philipp Reif

25 nach Vereinbarung



Dr Rieder Thomas

Preßguts 46
8211 Ilztal

Innere Medizin
Hartberg-Fürstenfeld

Südoststeiermark
Weiz

OrdinationsgehilfInnen
praxis@internist-rieder.at

+43664 75034526

Wir suchen für unsere erst kürzlich neueröffnete
Wahlarztordination der Inneren Medizin ab sofort

verlässliche und engagierte MitarbeiterInnen, die in
einem freundlichen und familiären Umfeld mit

familienfreundlichen Arbeitszeiten tätig sein wollen. Bei
Interesse bewerben Sie sich gerne bei uns. Ihr

Aufgabenbereich: - Patientenannahme - Durchführung
von organisatorischen und administrativen Tätigkeiten -

Vorbereitung von Blutabnahmen - Durchführung der
Harnanalyse - Arbeit mit dem E-card System Wir
wünschen Uns: - Abgeschlossene Ausbildung zur

Ordinationsassistenz oder Vorerfahrung im Bereich der
Ordinationstätigkeiten - Empathie im Umgang mit
Patienten - hohe Motivation, Eigeninitiative und
Lernbereitschaft - gute Organisationsfähigkeit

30
lt. KV mit Möglichkeit
der Überbezahlung je

nach Erfahrung

Dr. Schmutz Stephan

Premstätterstraße 1
8054 Seiersberg-Pirka

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
praxis@kinderarzt-seiersberg.at

+43(0316)289750

Praxis für Kinder u. Jugendliche in Seiersberg! Unser
Team, bestehend aus 3 Fachärzten für Kinder und

Jugendliche und aktuell 4 Ordinationsassistentinnen
sucht: DGKS/DGKP /Ordinationsassistent:In mit •

Freude an Kindern und Jugendlichen • Engagement und
Talent im Team • Verantwortung, Kreativität und

Motivation im Job Anstellungsausmaß: 25 - 30 Std.
/Woche Wir bieten: • ein sehr abwechslungsreiches
Tätigkeitsfeld • Flexible 4-5 Tagewoche; Teilzeit:

flexible 3-4 Tagewoche • Motiviertes, eingespieltes
Team • Selbstständiges Arbeiten Ihre Aufgaben: •
Anmeldung • Terminvereinbarung • Assistenz bei

Patientenaufnahme • selbständiges Vorbereiten von
Untersuchungen: z.B. EKG, Lungenfunktion,

Ultraschall, ... • Anamneseerhebung • Vorbereiten von
Impfungen • kapill. Blutentnahme • Labortätigkeit •

Desinfektion nach Hygieneplan. Erfahrung mit
PraxisEDV-Programm vorteilhaft, nicht zwingend

Voraussetzung. Wir freuen uns über Ihre schriftliche
Bewerbung inkl. aussagekräftigem Lebenslauf unter

"jetzt bewerben"! Das Gehaltsangebot richtet sich nach
Qualifikation und Erfahrung und wird über dem KV

liegen!

25 dtl über KV



Dr. Schuh Petra

Bundesstraße 83
8077 Gössendorf

Allgemeinchirurgie und
Viszeralchirurgie

Graz-Umgebung

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

ordination@drschuh.at
+43 676 4643710

Ordinationsassistenz (m/w/d) oder DGKP 25-30
Stunden/Woche; Montag bis Donnerstag 7:30 bis 15:30
Uhr (bei 30 Stunden) Aufgaben: Patienten-Aufnahme,
Terminplanung, Koordination von Untersuchungen,

Assistenz bei kleineren chirurgischen Eingriffen,
Blutabnahmen, Durchführung administrativer Aufgaben,
Sicherstellung von Hygiene- und Qualitätsstandards. Sie

bringen mit: abgeschlossene Ausbildung,
Berufserfahrung, Freude am Umgang mit Menschen,

hohes Maß an Diskretion, Organisationsgeschick,
Zuverlässigkeit, EDV-Kenntnisse

30

Lt. Kollektivvertrag
mind. € 1812 (Vollzeit)

mit Bereitschaft zur
Überzahlung

MR Dr. Schweighofer
Christoph

Grazer Straße 84
8605 Kapfenberg

Allgemeinmedizin Bruck-Mürzzuschlag OrdinationsgehilfInnen
hausarztpraxis-diemlach@a1.net

43(03862)27192
20 über KV

Dr. Spreitzhofer Florian

Hauptplatz 16
8454 Arnfels

Allgemeinmedizin Leibnitz OrdinationsgehilfInnen
florian.spreitzhofer@gmx.at

+43(03455)6464

fixe Teilzeitstelle: Di und Do 1330 bis 1930, Mi 730 bis
1300. Gutes Arbeitsklima, Tarifvertrag (Ueberzahlung

moeglich), bitte Bewerbung unter
florian.spreitzhofer@gmx.at

17 TV (UeZ moeglich)

Dr. Strampfer Alexandra

Engelgasse 6
8010 Graz

Innere Medizin und
Kardiologie

Graz - St. Leonhard

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
PflegehelferInnen

Schreibkräfte
SekretärInnen

Sonstiges

office@internist-strampfer.at
43(0316)384988

Gesucht wird für meine moderne internistisch-
kardiologische Praxis in Graz St. Leonhard eine weitere

helfende Hand, die uns Allgemein im Praxisalltag im
Bereichen Anmeldung, Patientenaufnahme und

Patientenbetreuung unterstützt. Bist du ein munterer
Typ, aufgeschlossen und engagiert, bewirb dich gerne!
Wir sind ein kleines, liebes, freundliches Frauenteam,

haben Spaß in der Arbeit und mit unseren PatientInnen,
geben stets unser Bestes und freuen uns trotz aller Liebe
für unseren Beruf auf gemütliche Wochenenden :) und
ab und zu zur Einstimmung auf ebendieses auf ein Glas
Prosecco nach getaner Arbeit. Bezahlung erfolgt über
KV, über 7 Wochen Urlaub sind ein Muss um diesen

tollen, aber teils sehr fordernden Beruf
verantwortungsvoll ausüben zu können, außerdem halten

wir eine entspannte Arbeitsatmosphäre auch an
fordernden Tagen aufrecht und nehmen es dann doch

lieber leicht! Eine abgeschlossene Ausbildung zur
Ordinationsassistentin, wäre durchaus vorteilhaft, ist

aber kein Muss, kann durch rasche Auffassungsgabe und
Lernbereitschaft kompensiert werden. Vorteilhaft wäre
auf jeden Fall Vorerfahrung im medizinischen Bereich!

20 über KV



Dr. Straubinger Helmut

Andreas-Leykam-Platz 1
8101 Gratkorn

Lungenkrankheiten

Angestellte des
gehobenen medizinisch-

technischen Dienstes
Angestellte des

medizinisch-technischen
Fachdienstes

LaborgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

office@lunge-gratkorn.at
+43(03124)25444

Organisatorische Tätikeiten wie
Terminvergabe,Patientenanmeldung, medizinische

Tätigkeiten wie Lungenfunktion,Allergietest.etc
30 Über KV

Dr. Trinker Martin , MSc

Heinrichstraße 8
8010 Graz

Lungenkrankheiten

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Angestellte des
gehobenen medizinisch-

technischen Dienstes
Angestellte des

medizinisch-technischen
Fachdienstes

LaborgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

office@lungenordination-trinker.at
+43(0316)381833

Wir suchen einen Mitarbeiter, auch gerne DGKP, MTF,
sowie Quereinsteiger (alle Geschlechter willkommen)

Durchführung von: - Spirometrie,
Bodyplethysmographie, unspez. Provokation,

Diffusionsmessung - Blutgasanalyse in Ruhe und
Belastung - EKG, Ergometrie - Ambulanter Polygraphie
- Langzeit-RR-Messung und 24 Stunden-EKG - Labor
(Blutabnahme, BB und CRP) - Allergietests, - sowie

auch der übrigen Ordinationstätigkeiten

30 über KV

Dr. Wimmer Melanie

Kärntner Straße 20
8510 Stainz

Allgemeinmedizin

Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Leibnitz
Voitsberg

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
Schreibkräfte
SekretärInnen

ordination@wimmer-melanie.at
+43(03463)3880

Zur Erweiterung des Teams in einer kleineren
Landarztpraxis im Bezirk DL wird eine

Ordinationsassistenz gesucht, vorzugsweise mit
abgeschlossener Ausbildung. Gehalt je nach

Qualifikation und Vordienstzeiten. Schnuppern jderzeit
möglich

15 nach Absprache

Dr. Wittmann Robert

Plüddemanngasse 67 a
8010 Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz - Waltendorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

robert@wittmann.or.at
+43(0316)426666

Sie lieben Kinder und suchen eine neue
Herausforderung? Dann sind Sie bei uns richtig!

Herzlich willkommen in unserer Kassenarztordination
für Kinder- und Jugendheilkunde in Graz / Waltendorf.

Gerne würden wir mit Ihnen unser Team verstärken. Wir
bieten eine wöchentliche Arbeitszeit von 31,5 Stunden

und eine abwechslungsreiche Tätigkeit in unserem
freundlichen, motivierten Team. Haben wir Ihr Interesse
geweckt und haben sie eine abgeschlossene Ausbildung

zur/m Ordinationsassistentin/en, oder ähnlichen
Gesundheitsberufen, dann richten Sie Ihre

aussagekräftige Bewerbung bitte an unsere email:
robert@wittmann.or.at

31
lt.Kollektiv (ev.

darüber n. Verh.)
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