
Name Fachrichtung
Bevorzugte

Bezirke
Stelle Kontakt

Beschreibung
Ausbildung

Wochenstunden Mindestgrundgehalt

Mag. Dr.
Baumschlager Daniel

Rathausplatz 2
8940 Liezen

Psychiatrie u.
Psychotherapeutische

Medizin

Leoben
Liezen
Murtal

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
Schreibkräfte
SekretärInnen

daniel.baumschlager@public-files.de
+43(03612)90316

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine Ordinationsassistenz
im Ausmaß von 31,5 Wochenstunden. Ihre Aufgaben: Terminplanung
Empfang und Anmeldung von Patienten Einfache Schreibtätigkeiten

Ihr Profil: Sie zeichnen sich durch höfliche Umgangsformen und
Geduld aus und bewahren auch in schwierigen Gesprächssituationen

die Ruhe und verfügen über ausgezeichnete Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift. Sie haben Routine in der Bedienung von einfachen
PC-Programmen. Sie sind zuverlässig und haben einen einwandfreien

Leumund. Berufserfahrung im Gesundheitswesen oder
Rezeptionstätigkeit sind von Vorteil, aber keine Bedingung. Wir
bieten: Wertschätzendes, kollegiales Betriebsklima. Bezahlung
deutlich über dem gültigen Kollektivvertrag. Dieser sieht beim

Berufseinstieg ein Mindestgehalt von 1811 EUR Brutto für eine
Vollzeitbeschäftigung vor. Wir bieten 2000 EUR Brutto für 31,5

Wochenstunden bei entsprechender Berufserfahrung und
Leistungsbereitschaft. Großzügige Urlaubsregelung. Vier-Tage-

Woche. Die Dienstzeiten sind Montag und Mittwoch nachmittags
sowie Dienstag und Donnerstag vormittags. Wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung - bevorzugt per Post oder persönlich abgegeben an die

Ordinationsadresse.

31 siehe Text

Dr. Golestani
Marjaneh

Schönaugasse 124
8010 Graz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Graz - Jakomini OrdinationsgehilfInnen
ordination.g@gmx.at

0316-821188

Anforderungen: * Abgeschlossene Ausbildung zur
Ordinationsassistenz * Berufserfahrung von Vorteil * Gute

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zur optimalen Betreuung
unserer Patient_innen * Freundlichkeit und Kompetenz am Telefon *

Vielseitigkeit und schnelle Auffassungsgabe * Sehr gute
Computerkenntnisse * Zuverlässige und teamfähige Arbeitsweise

28
über KV, nach
Vereinbarung



Dr. Fellner Peter

Eggenberger Allee
49 (SPÖ/ÖGB

Gebäude)
8020 Graz

Augenheilkunde und
Optometrie

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere

Stadt
Graz - Jakomini

Graz - Lend
Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-
Ragnitz

Graz - St.
Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang

Graz -
Waltendorf

Graz -
Wetzelsdorf

SekretärInnen
dr.fellner@gmx.net
+43(0316)583689

Wir suchen eine/n Sekretär/in zur Verstärkung unseres
jungen,dynamischen Teams.Ihre Aufgaben umfassen Aufnahme der

Patienten/Buchhaltung/Terminvereinbarung/Kassa/Telefon.Bezahlung
über Kollektiv.

35 1950

Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Graz - Gries OrdinationsgehilfInnen
ord.ghazi@medway.at

+43(0316)715446, 06641655582
30

Kollektivvertrag und
Jenach Erfahrung

Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Graz - Gries
OrdinationsgehilfInnen

PflegehelferInnen

ord.ghazi@medway.at,
momtazghazi@yahoo.com

+43(0316)715446,06641655582
25

KV und Überzahllung
Jenach Erfahrung

Dr.med. Grebner
Anne

Pichling 120
8510 Stainz

Innere Medizin und
Kardiologie

Deutschlandsberg OrdinationsgehilfInnen
praxis@pik-gesundheit.at

43(03463)32575

Wir suchen DICH für die Ergänzung unseres Teams für unsere
internistisch-kardiologische Wahlarztordination in Stainz! Bei uns
stehen der Mensch und seine Bedürfnisse stets im Mittelpunkt. Wir

sind ein kleines Team und pflegen untereinander einen
freundschaftlich-unkomplizierten und ehrlichen Umgang miteinander.
Wir schätzen Innovationsgeist und selbstständiges Handeln. Du passt

zu uns, wenn du mit Freude zur Arbeit kommst, ein gutes
Bewusstsein im Umgang mit Menschen zeigst, zuverlässig bist und
dich engagiert den täglichen Herausforderungen stellst. Idealerweise

besitzt du die Qualifikation als OrdinationsassistenIn oder eine
vergleichbare Ausbildung. Bewirb dich bei uns! Schicke einfach

deine Kontaktdaten und deinen aktuellen Lebenslauf (als pdf-, word-
oder Bild-Datei) an praxis@pik-gesundheit.at oder auch gerne per

Post an: Praxis für internistisch-kardiologische Gesundheit, Pichling
120, 8510 Stainz.

25 Überzahlung mgl.



Dr. Grinschgl
Isabella

Grazer Vorstadt
8053 Graz

Psychiatrie u.
Psychotherapeutische

Medizin

Voitsberg
Graz - Straßgang

Reinigungskraft
Sonstiges

isabella.grinschgl@gmail.com
43(0676)3726733

suche Haushaltshilfe/Kinderbetreuung 15 Stunden/Woche 15 15 Euro pro Stunde

Dr. Grinschgl
Isabella

Grazer Vorstadt 14a
Voitsberg

Psychiatrie u.
Psychotherapeutische

Medizin
OrdinationsgehilfInnen

ordination@isabellagrinschgl.at
+43(0676)3726733

Ich suche erfahrene Ordinationsassistenten*innen für meine
Kassenstelle in Voitsberg. Beginn Ende März/April26.

20 über Kollektiv

Dr. Grinschgl
Isabella

Grazer Vorstadt 14a
8570 Voitsberg

Allgemeinchirurgie
und Gefäßchirurgie

Voitsberg Reinigungskraft
ordination@isabellagrinschgl.at

43(0676)3726733
Site Reinigung für Ordination mittwochs und freitags Nachmittag je

2,5 Stunden
5 Geringfügig

Dr. Grinschgl
Isabella

Graz
Graz Strassgang

Allgemeinchirurgie
und Gefäßchirurgie

Graz - Straßgang Sonstiges
isabella.grinschgl@gmail.com

43(0676)3726733
Suche Kinderbetreuung für Di und Do von 11:30 bis 14 Uhr 5 Geringfügig

Dr. Haintz Michael

St.-Peter-Hauptstraße
31c

8042 Graz-St. Peter

Innere Medizin Graz - St. Peter

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
PflegehelferInnen

haintz@internist-graz.at
43(0316)472165

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für die Endoskopie ,EKG
Ergometrie Lungenfunktion und Organisation eine Mitarbeiterin

20 1900.-

Dr. Hebel Peter

Grieskai 2
8020 Graz

Urologie
office@urologe-hebel.at

+43(0316)207483

Ich suche für meine Kassenpraxis eine Ordinationsassistentin mit
abgeschlossener Ausbildung. Die Ordination ist mit den öffentlichen

Verkehrsmitteln gut erreichbar bzw. Parkplatz wäre möglich. Gesucht
wird ab 30 Std./ Woche, GanyMed-Erfahrung wäre von Vorteil,

Bezahlung über Kollektiv bzw. je nach Qualifikation. Ich freue mich
auf Ihre Bewerbung unter office@urologe-hebel.at

30
Über Kollektiv bzw.
nach Qualifikation

Dr. Hinkelmann
Gerald

Werksweg 40
8160 Weiz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Graz-Umgebung
Weiz

OrdinationsgehilfInnen
ordination@dr-hinkelmann.at

+43(3172)23570

Zur Verstärkung des Ordinationsteams wird eine engagierte und
teamorientierte Persönlichkeit gesucht, die sowohl fachliche als auch

organisatorische Aufgaben übernimmt. Als wichtige Schnittstelle
zwischen Patient*innen und Arzt tragen Sie wesentlich zu einem

reibungslosen Ablauf und einer angenehmen Atmosphäre bei.

22
Netto ca. € 900 -

1000+
Sonderleistungen



Dr. Jörg-
Koutromanos Astrid

Markt 180
8323 St. Marein bei

Graz

Allgemeinchirurgie
und Gefäßchirurgie

Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
a.joerg@drei.at
06644315451

Kassenpraxis für Allgemein/Familienmedizin in Graz Umgebung
sucht Ordinationsassistentin mit Freude an

Kommunikation,Hilfsbereitschaft, Kollegialität ,
Weiterbildungsbereitschaft. Ausbildung/Erfahrung im

Gesundheitsbereich von Vorteil aber nicht Voraussetzung Bezahlung
und Urlaub über Kollektiv je nach Leistungsbereitschaft

25
Kollektiv

Überbezahlung bei
Leistungsbereitschaft

Dr. Kleewein
Thomas Walter

Tobelbaderstraße
180

8144 Haselsdorf-
Tobelbad

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
thomas.kleewein@gmx.net

+43(03136)53937

Stelle als Ordinationsmitarbeiterin in Haselsdorf-Tobelbad in einer
gut eingesessenen Praxis für Allgemeinmedizin sucht eine

verlässliche Mitarbeiterin ab sofort.
30 nach KV

Dr. Lackner-Jentl
Margret

Ragnitzstraße 148
8047 Graz-Ragnitz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

ordination@drlacknerjentl.at
43(0316)304975

Sekretärin/Ordinationsassistentin für allgemeinmed.Praxis gesucht 0 Über KV

Dr. Leitner Walter

Schlossgasse 2
8073 Feldkirchen bei

Graz

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung
docwalter@aon.at
+43(0316)291148

Ordinationsassistenz 28 1700 Euro Netto

Dr. Leitner Walter

Schlossgasse 2
8073 Feldkirchen bei

Graz

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung
docwalter@aon.at
+43(0316)291148

Ordinationsassistenz 28 1700 Euro Netto

Frau Dr. Martina
Koss

Bahnhofstraße 11
8402 Werndorf

Allgemeinmedizin
Graz-Umgebung

Leibnitz
OrdinationsgehilfInnen

m.koss@ordination-koss.at
03135 54152

Ordinationsassistentin Lohn nach Vereinbarung 30 KV

Dr. Strauss-
Unterweger Gertraud

Oberer Markt 13
8551 Wies

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Deutschlandsberg OrdinationsgehilfInnen
office@arzt8551.at

43(03465)20700
20 nach Absprache

Dr. Unteregger
Matthias

Lindenweg 29
8190 Birkfeld

Innere Medizin und
Hämatologie und

internistische
Onkologie

Weiz OrdinationsgehilfInnen
office@internist-unteregger.at

+43(3174)94110

Wir suchen: Ordinationsassistent_in Abgeschlossene Ausbildung und
Erfahrung mit der Arbeit in med.Bereich von Vorteil. Wir bieten:

Teilzeitbeschäftigung von 20-30 Stunden, gutes Arbeitsklima,
Fortbildungsmöglichkeiten Freue mich auf Ihre Bewerbung

20 über Kollektiv



Dr. Waltensdorfer
Hermine

Hasnerplatz 3
8010 Graz

Allgemeinmedizin
und Familienmedizin

Graz-Umgebung
Graz - Andritz

Graz - Eggenberg
Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere

Stadt
Graz - Jakomini

Graz - Lend
Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-
Ragnitz

Graz - St.
Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang

Graz -
Waltendorf

Graz -
Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

hermine.waltensdorfer1@gmail.com
+43(0316)681327

Sämtliche organisatorischen und telefonischen Abläufe in einer
üblichen allgemeinmedizinischen Ordination; entsprechender

Umgang mit kranken Menschen wird vorausgesetzt
0

netto f. 30 Std. ca.
1500€

Zankl-Haage
Gundula

Max Tendlerstrasse
24

Leoben, 8700

Lungenkrankheiten Leoben OrdinationsgehilfInnen
dr.zankl-haage@lunge-leoben.at

06641256780

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine freundliche und
engagierte Teilzeitkraft( ca 20-25 Stunden/ Woche). Eine

abgeschlossene Ausbildung ist von Vorteil. Entlohnung lt Kollektiv
mit deutl. Überbezahlung.

20
lt Kollektiv +

Überbezahlung
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